Wita] w gronie
wolontariuszy!

Znajdziesz tu informacje dla nowej osoby wolontariackiej w FabLabie.

e Komunikacja
o Discord

o Osoba pierwszego kontaktu

e [T] Wolontariat dla FabLabu - organizacja pracy wolontariuszy i wolontariuszek




Komunikacja

Sciezki komunikacji w FabLabie :)



Komunikacja

Discord

Discord

e aplikacja do komunikacji z edukatorami, wolontariuszami i hostkg FabLabu
e po wejsciu w link - przyjmij zaproszenie i podgzaj za wskazéwkami

*3 Czes$¢! Udato Ci sie zrobié pierwszy krok i dotaczy¢ do spotecznosci Robisz To, ktéra tworzy Fablab powered by
Orange. Oto kilka zasad naszego forum:

1. Twdj nick moze byé nieczytelny dla innych uzytkownikéw. Zeby utatwié¢ wspdlna komunikacje dorzué swoje
imie w AKA.

2. Przywitaj sie i napisz co Cie do nas sprowadza # &ogélne

3. W kanale informacja jest zaktadka # ® przydziel-role - wybierz w nim pracownie, ktére Cig interesuja.
(Uprzedzajac pytania - tak, moga by¢ wszystkie pracownie)

4. |deas are bulletproof! - jesli masz jaki$ pomyst, $miato strzelaj. Méwi sig, ze “co dwie gtowy to nie jedna”, nas
jest juz tutaj kilkadziesiat : ) # “projekty # @paplaniny

5. Reszte reguluje kodeks cywilny : ) Inaczej méwiac, badzmy mili i szanujmy sie, a wszystko bedzie cacy.

nasze media

instagram Robisz.to https:
instagram Fablab Warszawa https:
facebook Robisz.to f
facebook Fablab Warszawa http
instagram PAKT Olsztyn https:
instagram PAKT Wroctaw
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e Zwrd¢ uwage, czy masz dostep do kanatu "publiczne", czy réwniez "prywatne". Wszystkie
osoby na wolontariacie powinny miec¢ dostep do kanatu "prywatne". Jesli jest inaczej -
skontaktuj sie z koordynatorka wolontariatu.


https://wiki.robisz.to/uploads/images/gallery/2024-07/zrzut-ekranu-2024-07-30-o-14-37-21.png
https://wiki.robisz.to/uploads/images/gallery/2024-07/zrzut-ekranu-2024-07-30-o-14-38-37.png
https://discord.gg/9rzHeA8ufA




Komunikacja

Osoba pierwszego kontaktu

Hej!

Pewnie sie juz poznalismy.
Mam na imie Nadia i w FabLabie zajmuje sie m.in. koordynacjg wolontariatu.

Jesli masz jakies$ pytania, watpliwosci lub po prostu potrzebujesz pogadacd o rzeczach zwigzanych z
FabLabem - serdecznie zapraszam do kontaktu!

Kontakt:

e mail: nadia@robisz.to

e discord: nadiadariakotorozec
e bezposrednio w FabLabie dla Was-
wtorek i czwartek: 16-19;

- harmonogram staram sie wrzuca¢ na biezgco do kalendarza wolo.


mailto:ola@robisz.to
https://calendar.google.com/calendar/u/0?cid=MWJ1MmhmcGh2dXVidTNxam11OXVsanV0NmNAZ3JvdXAuY2FsZW5kYXIuZ29vZ2xlLmNvbQ




[T] Wolontariat dla FablLabu -
organizacja pracy
wolontariuszy |
wolontariuszek

[T] Ustalanie harmonogramu warsztatow

Pod koniec kazdego miesigca koordynatorka wolontariatu spotyka sie z edukatorami
FabLabu, aby wspdélnie ustali¢ harmonogram warsztatéw i wydarzen/dziatah na kolejny miesigc.
Na tej podstawie powstaje lista zaje¢ (pomoc w warsztatach + organizacja pracowni), do ktérych
przypisywani sg wolontariusze.

[T] Spotkanie wolontariuszy + komunikacja

W kazdy trzeci (czasem czwarty) czwartek miesiaca odbywa sie spotkanie wolontariuszy.
Wtedy omawiane sg biezace dziatania i ustalane dyzury pomocnicze przy warsztatach, otwartych
pracowniach, potencjalnych wydarzeniach lub organizacji przestrzeni w FabLabie.

Zapisy prowadzone sg w specjalnych tabelach online:

[[] Tabela z zapisami nha pomoc w warsztatach[]] Tabela z zapisami na pomoc w

organizacji pracowni

Kazdy wolontariusz:

e ma dostep do tabeli i moze dopisac sie samodzielnie, jesli nie zostat przypisany podczas
spotkania,

e powinien wpisac sie nawet, jesli przychodzi tylko poobserwowac warsztaty
(doszkoli¢ sie) - pozwala zespotowi edukatorskiemu lepiej przygotowac sie do
organizacji zajec,

e pamieta, ze czasem liczba chetnych moze by¢ zbyt duza, dlatego wpisanie sie do tabeli
jest obowigzkowe, by doktadnie ustali¢ liczbe 0séb i nie przekroczy¢ maximum

e z podpisaniem umowy otrzymuje link do naszego kanatu na platformie [T] Discord - ma
obowigzek sie tam zarejestrowac i na biezgco Sledzi¢ komunikaty na kanale


https://docs.google.com/spreadsheets/d/1VYqKWxlWwOxRf3VXpUDbC2jFexjiNFoHDrYPBapzs_8/edit?gid=1265902616#gid=1265902616
https://docs.google.com/spreadsheets/d/18JriQRb1gltmPFydWBzyXsq0XWPNm1Ke2IC5vd-KokQ/edit?gid=55569931#gid=55569931
https://docs.google.com/spreadsheets/d/18JriQRb1gltmPFydWBzyXsq0XWPNm1Ke2IC5vd-KokQ/edit?gid=55569931#gid=55569931
https://discord.com/download

Wolontariusze, na kanatach danych pracowni, oraz uzywa¢ platformy jako gtéwnego
narzedzia do komunikacji z koordynatorka i reszta zespotu.

[T] Kalendarz Google wolontariuszy

Wszystkie warsztaty, przy prowadzeniu ktérych przyda sie pomoc, spotkania, szkolenia, oraz
godziny stacjonarnej dostepnosci koordynatorki sg wpisane do kalendarza Google
dedykowanego wolontariuszom:

(1] Kalendarz Google - FabLab Wolontariusze

Kazdy wolontariusz:

e otrzymuje dostep do kalendarza e-mailem,

e powinien dodac ten kalendarz do swojego prywatnego konta Google,

e jest odpowiedzialny za samodzielne sprawdzanie tabeli i kalendarza, aby wiedzie¢,
kiedy i gdzie ma sie pojawic.

[T] Dodatkowe szkolenia

Dodatkowe szkolenia dla wolontariuszy sg organizowane w miare mozliwosci.
Terminy ustalane sg wspdlnie - koordynatorka zawsze pyta wczesniej wolontariuszy na
Discordzie, jaki termin bedzie najbardziej odpowiedni.

Informacje o szkoleniach:

e pojawiajg sie w kalendarzu Google,
e nie sa wpisywane do tabeli warsztatowej

[T] Karta pracy wolontariusza

Po kazdym warsztacie lub innym dziataniu na rzecz FabLabu (np. sprzataniu, organizacji
przestrzeni, pomocy administracyjnej, budowie mebli itp.) wolontariusz powinien wypetnic
swoja karte pracy.

Kazdy wolontariusz:

e ma wtasny plik z instrukcjg wypetniania karty,
e moze poprosi¢ koordynatorke o pomoc, jesli cos jest niejasne.

Do karty pracy wpisuje sie m.in.:

e pomoc podczas warsztatéw regularnych i otwartych,
e udziat w spotkaniach wolontariuszy,


https://calendar.google.com/calendar/u/0?cid=MWJ1MmhmcGh2dXVidTNxam11OXVsanV0NmNAZ3JvdXAuY2FsZW5kYXIuZ29vZ2xlLmNvbQ

e uczestnictwo w szkoleniach,
e inne prace wykonane na rzecz FabLabu.

(1] Folder z kartami pracy wolontariuszy

[T] Podsumowanie miesigca

Na kolejnym spotkaniu wolontariuszy koordynatorka wspdlnie z zespotem podsumowuje, ile
godzin pracy kazdy wolontariusz wykonat w minionym miesigcu, korzystajgc z danych z kart
pracy.


https://drive.google.com/drive/folders/1EIXYkvCKKxev9l2SGK-jRie-jeoo9vW6?usp=sharing

